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ACTA No. 001 DE MAYO 9 2025 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: REUNION EQUIPO EJECUTOR AREA DE SISTEMAS 

SOACHA CUNDINAMARCA. 

CIUDAD Y FECHA: 

 

SOACHA, MAYO 14 DEL 

2025 

HORA INICIO: 

9:00 AM 

HORA FIN: 

10:00 AM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

MICROSOFT TEAMS 

 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

SENA/Cundinamarca/Centro Industrial de 

Diseño Empresarial. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

Actividades para realizar desde el área durante las distintas reuniones:  

1. Socialización actividades a realizar para la ejecución del programa. 

2. Revisión de guías y ajustes 

3. Otros.  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1-. Socializar el avance de nuestro programa Técnico en Sistemas Teleinformáticos.  

2-. Actualizar la información a la vigencia 2025 teniendo en cuenta los avances tecnológicos y 

pedagógicos. 

3-. Verificacion del avance de guías para su actualización y seguimiento. 

4-. Se presenta en la reunión la instructora Angelica Gaitan instructora de seguimiento por parte de 

la coordinación, para socializar con la coordinación de articulación con la media, los avances del 

área. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 9:00 am inicia la reunión el instructor Líder de área, JUVENAL OSPINA MIRANDA 

quien preside y modera la reunión dando la bienvenida a cada uno de los integrantes del equipo 

proyectando mediante diapositiva a cada uno de los compañeros instructores. 

Temas a tener en cuenta. 

1-. Se realizò un inventario de fichas del Programa donde se establece que hay 24 fichas de grado 11 

y 20 de grado dècimo del programa Técnico en Sistemas Teleinformàticos. 

2-. La base de instructores que antes era de 10, se ampliò a 16 instructores.  

3-. En la etapa práctica grados décimos realizar acta de orientación de la etapa práctica, el formato 

f23 debidamente diligenciada la fase de planeación, formato f-165 version 3 formato grupal. 

4-. En la etapa práctica grados onces debe estar en la bitacora 10. 

5-. Los formatos de las guías deben estar en versión 4 formato guía f-134. 

6-. Recordar que para las salidas pedagógicas hay un protocolo establecido. 

7-. Realizar inventario de materiales no consumibles entregados a la I.E, creo que eso no aplica para 

nosotros. 

8-. Hay que hacer un reporte del avance de las baterías, firmada por los instructores asignados al 

programa. 

9-. El portafolio del instructor debe estar listo en abril. 
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CONCLUSIONES 

1-. Se socializa el drive de Sistemas teleinformàticos 2025 y queda aprobada su estructura 

2-. Se revisa la actualización y avance de guías del programa técnico en Sistemas Teleinformáticos. 

3-. Se establece como fecha para la terminación y actualización de guías el día 30 de Mayo del 2025. 

4-. En la próxima reunión cada instructor presentará la guía asignada, con sus respectivos aportes. 

5-. A solicitud de algunos instructores se sube al drive la carpeta llamada GAMIFICACION PARA 

MOTIVAR APRENDICES como material de apoyo de la etapa práctica, para quièn quiera utilizarla. 
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Juvenal Ospina se encargarà de subir las evidencias siguientes al drive de lideres de programa, 

según recomendación de la compañera de seguimiento Angèlica Gaitan 
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

Actualizar guías 30 Mayo del 2025 Instructores SENA  

Presentación de 

la guía con sus 

aportes. 

6 de Junio 2025 Instructores SENA  

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Angelica 

Gaitan 

Instructora 

seguimiento SENA 

SI  
 

Angelica 

Tovar 

Instructor SENA SI  

 

Lady 

Johana 

Romero 

Instructor SENA SI  

 

Juan 

Carlos 

Blanco 

Instructor SENA SI  

 

Héctor 

German 

Moreno 

Instructor SENA SI  

 

Carlos 

Apolinar 

Instructor SENA SI  

 
José 

Fernando 

Vásquez 

Instructor SENA SI  
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Freddy 

Hidalgo 

Instructor SENA SI  

 

Alexander 

Rodríguez 

Instructor SENA SI  
 

Mauricio 

Piñeros 

Instructor SENA SI  
 

Nelson 

García 

Instructor SENA SI  

 

Anderson 

Moreno 

Instructor 

SENA 

SI  

 

Luis 

Alfredo 

Varela 

Instructor SENA SI  Luis Alfredo Varela R.  1033711463 
Afr3dvr@gmail.com 

Pedro 

Pablo 

Angel 

Instructor SENA SI  

 

Jonathan 

Mina 

Instructor SENA SI 

 

 

 

Juvenal 

Ospina 

Miranda 

Instructor SENA SI  

 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a 
garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el 
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

 
 


